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Képzési Program

Szamitastechnikai ismeretek

» D 7 képzés
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KEPZESI PROGRAM

1. A képzési program

1.1 Képzés megnevezése Szdmitastechnikai ismeretek

1.2 OKJ azonosito -

1.3: Szakmai, vagy nyelvi -
programkévetelmény azonositoja

1.4. | Nyelvi képzés esetén a képzés tipusa, -
fajtdja, szintje

1.5. | Képzés nyilvantartasba-vételi szama

1.6. | Akeépzéscélja A program célja alapvetd informatikai ismeretek megszerzése, fGként a
kommunikécios lehetdségek (e-mail, chat, facebook, stb.) megismerése,
valamint a web hasznalata.

1575 A képzés célesoportja Az informatikai irastudés tarsadalmasitasa érdekében a képzés
célesoportjanak tekintheték mindazok - nemre, korra és iskolai végzettségre
vald tekintet nélkiil - akik még nem rendelkeznek a szamitogep
készségszintli hasznélatihoz sziikséges felhasznaloi ismeretekkel.

2. A képzés soran megszerezhetd kompetenciak

2.1. A szamitégép-hasznalathoz sziikséges elméleti és gyakorlati alapok elsajatitasa, amelynek segitségével
(a gyakorlati tudas megszerzése utan) képesek lesznek a szamitogép szabdlyos, biztonsagos, jogszer(
és hatékony lizemeltetésére.

Ptk Az interneten valo tajékozédasra (bongészésre) és a levelezési technikak birtokdban képesek lesznek
gyors és hatékony informacidkeresésre, ill. elektronikus kapcsolattartasra.

2.3. A szémitogépes szdvegszerkesztéssel kapcsolatos elmeleti és gyakorlati ismeretek birtokaban levelek
ill, egyéb dokumentumok létrehozasara és szerkesztésére, és a szamitogép szovegszerkeszto
funkcidinak hatékony alkalmazasara lesznek képesek.

3. A programba val6 bekapcsolodas feltételei

3:1: Iskolai végzettseg -

3.2. Szakmai végzettség -

3.3. Szakmai gyakorlat -

3.4. Egészségligyi alkalmassag -
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3.5. El6zetesen elvart ismeretek [rni, olvasni, szdmolni tudas alapfokon.
3.6. Egyéb feltételek -
4. A programban vald részvétel feltételei
4.1. Részvétel kovetésének modja tanfolyami haladasi napld, jelenléti iv
42. Megengedett hidnyzas az Osszes oraszam 20 %-a
43. Egyéb feltételek aktivitas a csoportmunkaban és a jelenléti iv aldirdsa
5. Tervezett képzési ido
5. Elméleti 6rdk szama 6
52. Gyakorlati 6rak szama 24
53. Osszes draszam 30

6. A képzés formajanak meghatarozasa (A, B és D kor szerinti képzések esetén egyéni felkészités,

csoportos képzés és tavoktatas, C kor szerinti kontaktoras képzés esetén csoportos képzés és

egyéni felkészités)

6.1. A képzés formdja csoportos képzés
7. A tananyagegységek
A tananyagegység megnevezese
71, Szamitogépes alapismeretek
2. Online alapismeretek
73! Szivegszerkesztés

7.1. Tananyagegység

7.1.1. | Megnevezése Szamitogépes alapismeretek

7.1.2. | Célja A képzésen részt vevék a modul elvégzésekor elsajatitjak a modern
infokommunikacioés technologia (IKT) felhasznalok szamara legfontosabb
alapfogalmait, elméleti alapjait, megismerik a szamitogép részeit a
legfontosabb alkalmazasokat és azok hasznalatat

213 | Tartalma Infokommunikacios alapfogalmak

Szamitogép kiilonbozd részei és funkcidik

Felhasznaloi programok és azok hasznalata

Jogi és biztonsagtechnikai ismeretek

Az operacios rendszer funkcioi

A szamitogép-beallitasok és a beépitett sugo funkcidi hasznalata

Asztal hasznalata, grafikus felhasznaloi kornyezetben

A fajlkezelés alapjai, fajlok és mappak rendszerezése

Segédprogramok hasznalata és nagyméreti fajlok tomoritése kicsomagoldsa
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Virusok, virusols szoftverek, virusvédelem

7.14. | Terjedelme 10
7.15. | Elméleti érak szama 2
7.16. | Gyakorlati ordk szdma | 8
7.17. | Atananyagegység A felnSttképzési szerzdésben foglaltak maradéktalan betartdsa
elvégzésérd] szo16 A hidnyzas nem haladhatja meg a tananyagegység Osszes draszamanak 20 %-

igazolas kiaddsénak
feltételei

at

7.2. Tananyagegység

72.1. | Megnevezése Online alapismeretek
722, | Célja A modul célja, hogy a képzésben részt vevék készség szinten elsajatitsak az
internet-hasznalattal és a bongészéssel kapcsolatos alapfogalmakat,
megtanuljak a vilaghalon valé navigalast és informacidkeresési technikdkat;
illetve hogy megtanuljik az elektronikus levelezérendszerek (e-mail)
hasznalatat, megismerjék az egyes lUzenetfajtakat és tisztaban legyenek az e-
mail-haszndlattal kapcsolatos biztonsagi el8irdsokkal is Cél, hogy a
megszerzett informatikai tuddst képesek legyenek a mindennapi életben
hasznositani.
793. | Tartalma Az internet-hasznélattal kapcsolatos biztonsagi elirasok ismerete
A munkavégzéshez sziikséges web-hasznélattal kapcsolatos feladatok
végrehajtasa (informacidkeresés)
Web-tirlapok kit6ltése és megjelenitése
Weboldalak mentése, fajlok letoltése a webrél, webtartalom dokumentumba
mentése
E-mail el6nyeinek, hatrényainak ismerete. Mas uzenetfajtak ismerete
Halozati etikett és az e-mail hasznalataval kapcsolatos biztonsagi el6irasok
ismerete
724. | Terjedelme 10
725. | Elméleti 6rék szama 2
72.6. | Gyakorlati 6rak szama | 8
727. | Atananyagegység A felndttképzési szerzédésben foglaltak maradéktalan betartésa
elvégzésérdl szol6 A hidnyzds nem haladhatja meg a tananyagegység Osszes draszamanak 20 %-
igazolés kiad4sanak At
feltételei

7.3. Tananyagegység

731. | Megnevezése Szbvegszerkesztés

732. | Célja A programmodul célja, hogy a jelentkezék képessé véljanak szévegszerkeszts
szoftverek hasznalatara, elektronikus szOvegek létrehozasara, szerkesztésére,
kezelésére. Cél, hogy a megszerzett informatikai tudést képesek legyenek a
mindennapi életben hasznositani.

7.33. | Tartalma SzOvegszerkeszt$ program hasznélata

Szoveges fajlok létrehozasa, formazasa
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Szdveges dokumentumok kezelése és azok kiilénbozé fajl formatumokba
mentése

A hatékony munkavégzés érdekében beépitett funkciok (pl.:Sugd) hasznélata
Olyan révid dokumentumok létrehozasa és szerkesztése, melyeket meg lehet
osztani masokkal, és tovabbitani is lehet

7.34. | Terjedelme 10
7.3.5. | Elméleti 6rak szama 2
73.6. | Gyakorlati érak szama | 8
7.3.7. | Atananyagegység A felnéttképzési szerzédésben foglaltak maradéktalan betartasa
elvégzésérdl szolo A hianyzds nem haladhatja meg a tananyagegység dsszes éraszamanak 20 %-
igazolas kiadasanak Ee
feltételei
8. Csoportlétszam (maxinuuom 40 f3)
8.1 Maximalis csoportlétszam (f6) 25 f6

9. A képzésben részt vevd teljesitményét értékeld rendszer leirasa

(amennyiben a képzés OK] szerinti szakképesités megszerzésére iranyul, az értékeld rendszer leirdsinak a

modulzard vizsgak teljesitményértékelését is tartalmaznia kell)

Az oktato folyamatosan figyelemmel kiséri az érai munkat. Gyakorl6 feladatok kézds orai megoldésa.

A résztvevdk folyamatos visszajelzést kapnak az dnalldan végzett munkarol.

10. A képzés zarasa

10.1. A képzés elvégzésérdl szolo A felnéttképzési szerzédésben foglaltak maradéktalan betartasa
igazolas kiadasanak feltételei A hidnyzas nem haladhatja meg a tananyagegység dsszes
éraszamanak 20 %- at
A résztvevdk Latogatasi igazolast kapnak.
11. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
11.1. Személyi feltételek Elméleti oktatdk: szamitastechnikai szakmai teriileten szerzett

tanari szakképzettséggel, ennek hidnyaban szdmitastechnikai
szakmai teriileten szerzett felséfoku végzettséggel és
szakképzettséggel, vagy felséfokii végzettséggel és
szamitastechnikai szakmai tertileten szerzett szakképesitéssel
rendelkezd személyek.

Gyakorlati oktatok: szamitastechnikai szakmai teriileten szerzett
felséfoku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy
szamitastechnikai szakmai tertileten szerzett szakképesitéssel és
legalabb &téves szakmai gyakorlattal rendelkez6 személyek

Szakmai vezetd: az Oktker-Nodus Kiado Kft. altal kijeldlt,
biintetlen el6életli andragégiai egyetemi vagy f6iskolai
végzettséggel rendelkezik, pedagdgiai egyetemi vagy f6iskolai
végzettséggel és harom év felnSttképzési szakmai gyakorlattal
rendelkezik, vagy pedagogiai egyetemi vagy f6iskolai
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végzettséggel rendelkezik és a felsGoktatasi képzés soran
felnéttképzési  ismeretekb6l a  képzési  és  kimeneti
kovetelményekben eldirt legalabb 6t kreditpontot szerzett,

11.1.1. | Személyi feltételek biztositasanak | Az Oktker-Nodus Kiadé Kft. biztositja, megbizasi szerzédés vagy
modja véllalkozoi szerzédés keretében minden esetben betartva az
aktualis jogszabalyokat, ill. a felnéttképzési intézmény
mindségiranyitasi rendszerét.
11.2. Targyi feltételek Tanterem

képzési helyszinenként, egyidejlileg képzésben 1évé — maximum
25 f6s - csoportonként 1
a terem alapteriilete nem lehet kevesebb, mint 1,5 m2/i6

Tanuldasztalok, székek vagy irdlapos székek (résztvevék
létszamanak figyelembe vételével)

Tanari asztal, szék (tantermenkeént 1)

Tabla vagy flipchart (tantermenként 1)

All6- és mozgdképvetits eszkoz (sziikség szerint)
Szamitastechnikai szaktanterem

a tantermi alapfelszereltségen til

Szamitogépasztal (résztvevnként 1)

Szamitogép, internet hozzaféréssel, periféridkkal (résztvevénként
1 felszerelés)

Informatikai szoftverek, programok (a képzési program el6irasai
szerint)

Nyomtato (tantermenként 1)

Szkenner (1)

Az oktatasi helyiségeknek meg kell felelnie az épitésiigyi, a
tlizvédelmi, az egészségvédelmi, a munkavédelmi
jogszabalyokban eldirt kvetelményeknek, és a kozegészségiigyi
el6irasoknak

Meg kell felelnie az oktatasi intézményekre eldirt
hémeérsékletnek, megvilagitasnak és légcserének, az eldirt
szabvanyoknak, vagy az azokkal egyenértékii épitési és miiszaki
elGirasoknak,

A keépzésben résztvevOk szamadra kialakitott oktatasi helyiségnek
lehet6vé kell tennie legalabb egy ~ az intézmény engedélyezett
képzési programja szerinti létszamu - csoport valamennyi
tagjanak egyidejii befogadasat,

Ugyfélszolgalati helyiség vagy pult intézményenként 1,
elérhetbség jelzése képzési helyszinenként

Adminisztrdcios iroda és irattar (intézményenként 1)

WC, kézmoso (képzési helyszinenként és nemenként 1-1)
Fénymasolo (intézményenként 1)

Hang és képlejatszasra alkalmas eszkoz vagy eszkozok (sziikség
szerint)

Szamitogép, internet hozzaféréssel, perifériakkal
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(intézményenként 1)
11.21. | Térgyi feltételek biztositasanak Az Oktker-Nodus Kiadé Kft. biztositja, melyek részben sajat
maddja tulajdontiak, részben bérleti szerzédések szerint.
11.3. Egyéb specidlis feltételek -
11.3.1. | Egyéb specialis feltételek -
e biztositdsdnak modja

felsorolt kompetencisk elsajatitasara.

Az dltalam kordbban készitett és dtadott elgzetes szakértdi véleményben foglalt Javaslatok szerinti modositisokat a képzés:

program fejlesztéje végrehajtotta. A 393/2013. (XI. 12.) Ko
a felndttképzést folytats mtézmény a képzési programhoz mellékeli.

Mingsités helye: Székesfehérvar

Minésités ddtuma: 2016. majus 9.

Briickler Tamas
Szakértd neve

P-20/2014; A-42/2014
Szakért6i nyilvantartasi szam

Felndttképzési szakmai vezetd neve

FHL. ten

delet 14§ (5) értelmében az elgzetes szakértdi vélemeényt

Intézmény képvisilﬁjének alairasa

/
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szakértsi vélemény az Oktker-Nodus Kiadé Kft ,Szamitastechnikai ismeretek” képzési
programjahoz

Képzési kor: ,,D”
OKJ azonosito: -
Programkdvetelmény azonositdja: -

A ,Szamitastechnikai ismeretek” képzési program elézetes mindsitése soran torténd, a 2013. évi
LXXVII Tv. 10§ (1) a.) aa.) pont szerinti jévdhagydsahoz az alabbi modositdsok, kiegészitések
végrehajtasat kérem az el6terjesztd intézménytdl:

1. A 11.1 pontban mindeniitt kérem ,a képzés tartalmanak megfelel6” szoveg lecseréléset
,szamitastechnikai szakmai teriileten szerzett”-re!

2.A 11.1.1 és 11.2.1 pontokban kérem a Kft. pontos megnevezésének hasznalatat!

Jelen szakértdi vélemény a 393/2013 (X1.12.) Kormanyrendelet 14§ (5) bekezdés szerint a
felnéttképzési tevékenység folytatdsara iranyuld engedély kiadasa, az engedély modositasa vagy
kiegészitése iranti kérelemhez és bejelentéshez benyujtott elézetesen mindsitett képzési program
elvalaszthatatlan részét képezi.

Székesfehérvér, 2016. majus 5.

Badle (drsceny

Briickler Tamas

Programszakértdi nyilvéntartasi szam: P-20/2014.

Ajanlasi lista sorszam: A-42/2014.



